Zespél Szk6t mr 2
Szkela Pedstawewa nr 3
im. Stefana Zeromskiego
Gimmazjum =»r 2
im. Noblistéw Polskich
$4-248 Reda, ul. Brzozowa 30

i Hux 98 §78-30-89

Dyrektor Zespotu Szkét nr 2
ul. Brzozowa 30, 84-240 Reda

na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(DZ.U.z2008 r., nr 223 poz.1458 z pdzn. zm.)
Oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
GLOWNY KSIEGOWY

w wymiarze: 1 etat

1. Wymagania niezbedne, ktére powinna speini¢ osoba ubiegajaca sie

o zatrudnienie:
ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnia praktyke w ksiegowosci,
ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczna iposiada co
najmniej 6 letnig praktyke w ksiggowosci,
posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepisow,
posiada obywatelstwo polskie,
ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peli praw publicznych
1 nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych
oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe.
Wymagania: zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych Dz. U. nr 157, poz.
1240 z 27 sierpnia 2009 roku.

2. Zakres zadan gléwnej ksiegowe;j:

prowadzenia  rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
wykonywanie dyspozycji  $rodkami pienigznymi z rachunkéw szkoly,
dokonywanie wstepnej  kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
zplanem  finansowym jednostki,

opracowanie budzetu i sprawozdawczosci w tym zakresie,  dokonywanie wstepnej
kontroli kompletno$ci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i1 finansowych,

nadzorowanie dyscypliny finanséw publicznych,

dokonywanie przelewow droga elektroniczna,

sporzadzanie bilansu, prowadzenie  sprawozdawczo$ci budzetowej i podatkowej,
wykonywanie analiz, zestawien  oraz prognoz kosztow i wydatkow,

prowadzenie nadzoru nad prawidlowoscig naliczania zaliczek podatkowych,
skladek, potracen oraz terminowosei ich  przekazywania,

nadzorowanie nad prawidlowym przebiegiem przekazywania skladnikéw
majatkowych, sprawowania odpowiedzialnoéci materialnej oraz zasad
inwentaryzacji 1 likwidacji  $rodkéw trwatych 1 wyposazenia;

prowadzenie rozliczen inwentaryzacji sktadnikow  majatku, ‘

sporzadzanie naliczen odpiséw na  zakladowy ZFSS, plandw i sprawozdawczosci
funduszu, przekazywanie naliczonych ~ odpiséw oraz nadzorowanie prawidtowosci
potracen i kontrola zgodno$¢  wydatkéw z regulaminem i przepisami prawa,



